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1.

Cel instrukgji.

Celem niniejszej instrukcji jest okreslenie jednolitych zasad pakowania,
dostarczania i oznakowania zamawianych przez DEFRO R. Dziubeta spodtka
komandytowa surowcoéw, materiatéw i towaréw do magazyndéw spotki.

Zakres stosowania.

Wymogami niniejszej instrukcji objeci sg wszyscy dostawcy i podwykonawcy
realizujgcy dostawy materiatéw i towaréw do Defro R. Dziubeta spédtka
komandytowa. Informacja dotyczaca instrukcji pakowania umieszczona jest na
zamowieniach lub umowach, a instrukcja dostepna jest na stronie internetowej
Defro R. Dziubeta spotka komandytowa pod adresem https://www.defro.pl.

. Wymagania w zakresie oznaczenia i pakowania materiatow/towarow.

a) Dostawca odpowiada za sposob i jakos¢é pakowania, oznakowania
surowca/materiatu/towaru oraz za zniszczenie materiatu podczas transportu,
zatadunku, roztadunku, bedace skutkiem nieodpowiedniego opakowania i
zabezpieczenia

b) Dobdr opakowania, nos$nika transportowego musi uwzglednia¢ nastepujace
czynniki:

v wage i specyfike materiatu/towaru,

v zabezpieczenie przed uszkodzeniami, oddziatywaniem czynnikow
zewnetrznych,

v zabezpieczenie przed przemieszczaniem materiatu w opakowaniu, na
nosniku pod wptywem operac;ji logistycznych.

C) Zawsze nalezy dazy¢ do formowania jednostek tadunkowych w szes$ciany,
prostopadtosciany, bez uskokéw, maksymalnie zageszczajac elementy, aby
umozliwi¢ dalsze magazynowanie w formie sztaplowania

d) Nosniki transportowe: palety, skrzynie, kartony muszg byé nieuszkodzone.
Niedopuszczalna jest dostawa na paletach uszkodzonych, m.in. potamanych,
z wystajgcymi gwozdziami, brudnych, nieforemnych, niewytrzymatych

e) Materiaty, ktére gabarytowo mieszczg sie w obrysie palety muszag byc¢
spaletyzowane

f) Dostawca ma obowigzek zapewni¢ petng i jednoznaczng identyfikacje
materiatu/towaru zgodnie zzamdwieniem

g) Dostawca zobowigzany jest do zamieszczenia na surowcu/materiale/towarze,
opakowaniach zbiorczych, nos$nikach transportowych (paleta, wigzka, karton,
skrzynia) etykiet zgodnie z wymogami Defro R. Dziubeta sp6tka komandytowa.
Oznaczenia musza by¢ jednoznaczne, czytelne, trwate, naklejone w
widocznym miejscu, pozwalajgce na sprawne przyjecie magazynowe
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h)

)

Materiaty/towary wymagajace szczegdlnych warunkéw magazynowania,
zatadunku, roztadunku, transportu powinny by¢ odpowiednio oznaczone
Nosniki dostarczane za posrednictwem firm kurierskich powinny posiadaé
odpowiednie oznaczenia pozwalajgce na zachowanie wymaganych srodkdw
ostroznosci np. uwaga szkto, géra/dot itd

Opakowanie musi zapewnia¢ mozliwos¢ transportu, przetadunku i
magazynowania przy uzyciu konwencjonalnych s$rodkéw transportu i
magazynowania.

Oznaczenie materiatow/towarow.

a)

Dostawca zobowigzany jest do zamieszczenia:

v Na kazdej sztuce materiatu lub towaru, badz na opakowaniu jednostkowym,
nalezy umiesci¢ etykiete jednostkowa wygenerowang w generatorze etykiet
online (dostepnym po potwierdzeniu dostawy). Wyjatek stanowig drobne
elementy, takie jak sruby czy podktadki, w przypadku ktérych naklejenie
etykiety nie jest mozliwe, oraz materiaty jednego asortymentu pakowane w
wiazki (np. profile stalowe). W takich sytuacjach dopuszcza sie oznaczenie
wytacznie na opakowaniu zbiorczym,

v na kazdym opakowaniu zbiorczym (karton, paleta, wigzka, skrzynia)
zawierajacym jednorodny materiat/towar etykiety zbiorczej,

v na kazdym opakowaniu zbiorczym zawierajgcym niejednorodny
materiat/towar specyfikacji zbiorcze;.

5. Zasady pakowania materiatow/ towaréw

a)

Dostawca zobowigzany jest do pakowania materiatdw/towaréw:

v Na paletach standardowych o wymiarach 1200x800 mm,

v Maksymalna wysokos¢ palety wraz z umieszczonym materiatem nie moze
przekracza¢ 1500 mm,

v Maksymalna waga palety wraz z umieszczonym materiatem nie moze
przekraczaé¢ 1000 kg.

v Materiaty/towary umieszczone na palecie:

* nie moga wystawac poza obrys palety,

¢ powinny by¢ utozone w sposdb umozliwiajgcy sztaplowanie,

e zabezpieczone przed przemieszczaniem, uszkodzeniem w trakcie prac
logistyczno-transportowych, np. za pomocag tasm, pasdw, opasek.

v Paleta powinna by¢ jednorodna asortymentowo, tzn. kazdy materiat/towar
powinien znajdowac sie na oddzielnej palecie,

v Materiaty/towary o matych gabarytach nalezy zapakowa¢ do
pojemnikow/pudetek, innych opakowan zbiorczych,

v Opakowania zbiorcze powinny by¢ utozone w warstwy umozliwiajgce ich
sprawne przeliczenie,

v W kazdej warstwie powinna znajdowac sie taka sama liczba opakowan
zbiorczych (np. kartony),
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v Opakowania na palecie powinny by¢ utozone etykietami na zewnatrz w
sposob utatwiajacy szybkag weryfikacje i przeliczenie,

v Dostawy w ilosci 6 i wiecej kartondw lub o tacznej kubaturze powyzej 0,5 m3
powinny by¢ umieszczone na palecie,

v Niespaletyzowane elementy w opakowaniach kartonowych nie moga
przekracza¢ wagi 30 kg,

v W przypadku elementéw malowanych, cynkowanych oraz po innych
rodzajach obrébki powierzchniowej, ze wzgledu na uszkodzenia warstwy
wierzchniej, pakowane elementy zaréowno w uformowanych paczkach jak i
zatadowane na srodki transportu nie mogg sie stykac¢ jeden do drugiego ani do
innych powierzchni,

v W przypadku dostaw zawierajgcych mate ilosci réznych materiatéw/towaréw
zazgodg zamawiajgcego dopuszcza sie dostarczenie na paletach oznaczonych
jako ,,PALETA MIX”. Materiaty w przesytce umieszcza sie malejgco co do wagi,
rozdzielajagc odpowiednio poszczegdlne partie towardow, w celu unikniecia
zniszczenia, uszkodzenia, zagiecia, przesuniecia, wymieszania, itp. wyjatek
stanowig tzw. wypatki (elementy stalowe ciete termicznie lub strumieniem
wodnym),

v Na paletach innych niz wymiar (1200 mm x 800 mm) moga by¢ dostarczane
tylko towary, ktérych wymiar uniemozliwia uzycie tego nosnika,

v Jezeli producent przewidziat i dostosowat specjalne opakowanie na swoj
materiat/wyrdb np. dedykowane skrzynie drewniane z zabezpieczeniem
przemieszczania i pozycji wewnatrz, specjalne skrzynie zabezpieczajgce typu
»PELI” dopuszcza sie dostawe w tych opakowaniach z zachowaniem wymagan
okreslonych w pkt. Powyzej,

v W przypadku pakowania materiatu/towaru w drewniane skrzynie zabrania sie
zbijania wieka przy uzyciu gwozdzi,

v Dopuszczalna dtugos¢é materiatow/towaréw stalowych nie moze
przekraczaé L- 6000 mm, z wytgczeniem szczegdlnych wymagan technicznych
wynikajacych z zamdéwienia oraz dokumentacji,

v Materiaty/towary stalowe o tym samym gatunku i wymiarach, tym samym
indeksie Defro R.Dziubeta spotka komandytowa przy dostawie powyzej 1 szt.
winny by¢ spiete tasma stalowg lub polipropylenowa tworzac tzw. wigzke.

v Materiaty/towary stalowe o wymiarach powyzej 1200x800 mm winny by¢
zapakowane na paletach azurowych lub na podestach drewnianych w sposéb
umozliwiajgcy podjazd oraz przemieszczanie za pomocg wdzka widtowego,

v Materiaty/towary podatne na zarysowania, zgniecenia lub zagiecia muszg
by¢ zabezpieczone folig, przektadka kartonowa lub papierem itp.,

v Elementy ptaskie typu blachy, nalezy uktadaé¢ jedna na drugiej zawsze
stosujgc przektadki drewniane/tworzywowe pomiedzy poszczegdlnymi
blachami,
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v Catkowita waga spakowanych materiatéw/towardw dtuzycowych nie moze
przekraczaé¢ 3000kg.

6. Wizualizacja znakowania materiatow/towarow

INDEKS CZESCI
626383
Skrzynia 1000x800x1700 22 mm

Zamowienie: 01/00055993,/2026/
llosc 50

626383 /482800

7. Wizualizacja prawidtowego przygotowania materiatow/towarow
I. Arkusze blach:

A. arkusze utozone w stos B. katowniki — chronigce gérne krawedzie paczki usytuowane
pod kazdym wigzaniem C. tasma spinajgca — tasma plastikowa lub stalowa. D.
poprzeczki drewniane E. etykieta dostawy (pkt 3.1) F. paleta G. specyfikacja zbiorcza
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8. Postanowienia ogélne

Niniejsza Instrukcja Pakowania i Znakowania Dostaw jest integralng czescig
Ogoélnych Warunkéw Dostaw.

Do dostawy powinien byé dotaczony komplet dokumentéw wymaganych w

zamowieniu oraz:

Etykieta przytwierdzona do opakowanie / do danego indeksu/ towaru
Dokument WZ zawierajacy indeksy Defro R. Dziubeta spo6tka komandytowa,
numer zamowienia - zgodnie z przestanym zamoéwieniem

W przypadku dostaw materiatdbw niebezpiecznych oraz wymagajacych
dodatkowych dokumentow - karty charakterystyki oraz atesty

Materiaty z partii probnej oznaczenie zgodnie z wymogami Defro R. Dziubeta
spotka komandytowa

Nr zamowienia na fakturze (w polu uwagi)

W przypadku naby¢ od kontrahentéw unijnych przestanie faktury bez zbedne;j
zwtoki

W przypadku naby¢ od kontrahentéw z krajéw trzecich przestanie faktury bez
zbednej zwtoki wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie oclenia (w
przypadku gdy cto jest po stronie dostawcy), nr przesytki umozliwiajacy Sle-
dzenie dostawy.

Defro R. Dziubeta spdtka komandytowa zastrzega sobie prawo odmowy
roztadunku w przypadku:
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a) Zastawienia materiatu na skrzyni zatadunkowej towarem przeznaczonym dla
innych odbiorcéw.

b) Opakowanie oraz dokumenty dostawy sg niezgodne z wymaganiami zawartymi

w Warunkach Pakowania Defro R. Dziubeta spétka komandytowa oraz
zamowieniach/umowach.

c) Opakowanie jest uszkodzone Defro R. Dziubeta spétka komandytowa nie

ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikte z braku lub nieodpowiedniego
opakowania/zabezpieczenia.

9. Generator etykiet / Dostawca - instrukcja obstugi

Ponizsza instrukcja opisuje proces generowania i drukowania etykiet dla zamoéwien ZZ
przez Dostawce.

Aby poprawnie wydrukowac¢ etykiete online:
£} Wejscie do generatora etykiet
e Otworz zamowienie.

o Kliknij link do generatora etykiet, znajdujacy sie na dole formularza zaméwienia.

Potwierdzenie zamowienia

hitps://support.defro.pl/potwierdz-zamowienie?order_number=408570#company= =
Kod zabezpieczajacy 2R

DEFRO R. Dziubela spotka komandytowa

£] Autoryzacja dostepu
o  Wwyswietlonym oknie wprowadz kod autoryzaciji.
o Zatwierdz, aby przejs¢ dalej.

Po poprawnej autoryzacji system przekieruje Cie do widoku szczegdtow konkretnego
zamoéwienia ZZ.
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DEFRO

\Kod autoryzacji (wymagany)

Odblokuj formularz

Kod zostanie zapamigtany na ok. 1 godzine.

Formularz potwierdzania pozycji bedzie dostepny po wpisaniu poprawnego kodu autoryzacyjnego.

(3] Weryfikacja pozycji zamowienia
W widoku zamowienia wyswietlona zostanie lista wszystkich pozyciji.
Dla kazdej pozycji nalezy wybrac¢ jedna z opciji:

o Tak (potwierdzam) - pozycja zostaje zaakceptowana

¢ Nie (nie potwierdzam) - pozycja zostaje odrzucona

A\ Wazne:
Aby zapisa¢ decyzje, nalezy przejs¢ przez wszystkie pozycje w zamowieniu.

Po dokonaniu wyboru kliknij Zapisz potwierdzenie.

DErFROo

Potwierdzenie zamoéwienia zakupu
Kontrahent: S SUN

Numer zaméwienia: 01/00055461/2025/
ID zaméwicnia: 407919

Drukuj kody kreskowe

ILOSC ILOSC

AKCEPTUJE! INDEKS  IDPZ NAZWA CZESCI [y POTWIERDZoms  TERMIN
() Tak  ()Nie 416257 524605  Impuls-ceramika boczna- clement 5 80 80 2026-01-12
OTk (ONie 416258 Spape;  [mpuls- ceramika boczna dolna 66 66 2026-01-12
lewa- element 1
Impuls-ceramika boczna dolna e sr0L2

O Tk ONe 416259 524098 66
prawa- element 3

UWAGL
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boczne- element 14 ’ ' P

Impuls-ceramika boczna dolna

® Tk () Nie 5390e5 524185 B 33 33 2026-01-12
® g prawa- element 3 CZARNA 7
® Tak 33 33 2026-01-12
® lewa- element 1 CZARNA 7

Wybierz decyzje (Tak/Nie) dla pozycji. Po zapisaniu decyzja zostanie zablokowana ﬂ Zapisz potwierdzeme

) Generowanie kodéw kreskowych
Po zapisaniu decyzji system udostepni opcje:
»Drukuj kody kreskowe”

Kody kreskowe moga zosta¢ wygenerowane wytacznie dla pozycji potwierdzonych.

Druk kody kreskowe h

AKCEPTUJE! INDEKS ID PZ NAZWA CZESCI ILOSC ZLECONA  ILOSC POTWIERDZONA TERMIN UWAGI
TEST
Tak 638973 524@68 Olej Graco 1L 2 2 2025-12-15
5~
TEST
Tak 638975 524809 Obsada dyszy XHD 2 2 2025-12-15

E) Wybér sposobu drukowania
Kody kreskowe mozna wydrukowac na 4 ré6zne sposoby, w zaleznosci od:
e rodzaju drukarki (np. laserowa, termiczna),
« formatu etykiety,
e specyfikacji technicznej urzadzenia,
e ustawien papieru.

Nalezy wybra¢ wariant odpowiadajgcy wykorzystywanemu sprzetowi.
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121 Drukuj etykiety (A4) # Drukuyj po 1 etykiecie na strone M Pobierz ZPL (85x50 / 203dpi) ¥ PNG (Zebra 8.5cm)

NDEKS CZESC NDEKS CZESCH
638975 638973
Obsada dyszy XHD Olej Graco 1L
Zamowienie: 01/00055433/2025/ Zamdwienie: 01/00055433/2025/
losc: 2 losé: 2
638975487885 638973/407588
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